
 
 

 

 ولائی شهریور کبری نام:  سرکارخانم          

 یلیتکم  لاتی تحص متصدی امور          

 

 :یاصل فیرئوس وظا        
 

•   ( ارشد  کارشناسي  دانشجويان  مکاتبات  و  آموزشي  امور  کلیه  مهمانمسئول   ، پرداز  شهريه   ، بین    روزانه  و 

 پرستاری اورژانس  -مامايي–مديريت -روانپرستاری –رشته های پرستاری کودکان (   الملل

 انجام امورآموزشي دانشجويان کارشناسي ارشد در سامانه سیپاد   •

 پاسخ گويي و راهنمايي دانشجويان و اساتید در خصوص انجام مراحل پژوهشي و پايان نامه ها   •

 های مورد نیاز دفتر تحصیلات تکمیلي  تهیه آمارها و گزارش  •

 بروزرساني قوانین و مقررات موجود در حوزه تحصیلات تکمیلي و اعلام و انتقال اطلاعات  •

 بررسي و اعلام وضعیت تحصیلي دانشجويان کارشناسي ارشد در هر ترم  •

 انجام امور فراغت از تحصیل دانشجويان کارشناسي ارشد   •

 ردنیاز پايش مستمرتمامي فرايندهای کاری مربوطه وانجام اقدامات اصلاحي مو  •

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دانشگاه علوم پزشكي و خدمات 

 تهران ،درمانيبهداشتي

 دانشكده پرستاري و مامايي

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 نام: روح اله سفیدکار      
 

 تحصیلات تکمیلی مسئول شناسکار        

 : رئوس وظایف اصلی      

 
 سنوات قبل وراهنمايي دانشجويان واساتید   سیپاد واصلاح ريز نمرات سیستم  مدير •

مهمان و  مامايي داخلي و بین الملل ، بهداشت باروری و ،پرستاری  PhDامور آموزشي دانشجويان  مسئول •

 ازکشورکوتاه مدت خارج  بورس

 الملل   نی ب س يوکارشناسي ارشد، پرد PhDدانشجويان مدير سیستم سیپاد   •

 نیمسال تحصیلي  در هر تيبرنامه آموزشي در وب سا تعريف •

مورد نیاز دفتر در خصوص آمار و   هایگزارشو  و اعلام وضعیت تحصیلي دانشجويان در هر ترم بررسي •

 اطلاعات 

 ماهه  6در خصوص پژوهش و پايان نامه ها و گزارشات   دیو اسات انيدانشجو  ييو راهنما ييگو پاسخ  •

 آزمون جامع و مشارکت در برگزاری جلسات هم انديشي  مسول برگزاری •

 مسول هماهنگي وانجام مکاتبات مربوط به جلسه دفاع نهايي دانشجويان دکترا •

 ان يدانشجو لیانجام امور فراغت از تحص •

 مستمرتمامي فرايندهای کاری مربوطه وانجام اقدامات اصلاحي موردنیاز  پايش •

 

 

 

 

 

 

 

 

دانشگاه علوم پزشكي و خدمات 

 تهران ،درمانيبهداشتي

 دانشكده پرستاري و مامايي

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 سیده مژگان سیدی نجاتنام:           

 خدمات آموزشی تحصیلات تکمیلی مسئول  شناسکار        

 : رئوس وظایف اصلی        

 
 

•   ( ارشد  کارشناسي  دانشجويان  مکاتبات  و  آموزشي  امور  کلیه  مهمانمسئول   ، پرداز  شهريه   ، بین    روزانه  و 

  –  پرستاری مراقبت ويژه نوزادان-پرستاری سالمندی –سلامت جامعه  –رشته های داخلي جراحي  (    الملل

 پرستاری مراقبت های ويژه

 انجام امور معافیت تحصیلي دانشجويان ارشد و دکترا در سامانه خدمات الکترونیکي انتظامي )سخا( •

 انجام امورآموزشي دانشجويان کارشناسي ارشد در سامانه سیپاد   •

 پاسخ گويي و راهنمايي دانشجويان و اساتید در خصوص انجام مراحل پژوهشي و پايان نامه ها   •

 های مورد نیاز دفتر تحصیلات تکمیلي  تهیه آمارها و گزارش  •

 لام و انتقال اطلاعات بروزرساني قوانین و مقررات موجود در حوزه تحصیلات تکمیلي و اع •

 بررسي و اعلام وضعیت تحصیلي دانشجويان کارشناسي ارشد در هر ترم  •

 انجام امور فراغت از تحصیل دانشجويان کارشناسي ارشد   •

 پايش مستمرتمامي فرايندهای کاری مربوطه وانجام اقدامات اصلاحي موردنیاز  •

شتي گاه علوم پزشكي و خدمات بهدا  ،درماني تهراندانش
 دانشكده پرستاري و مامايي

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 ی عباد زهرانام:   

 یل یتکم لاتیکارشناس تحص  

 :یاصل ف یرئوس وظا
 

 داخلي و بین الملل   در خصوص انجام مراحل پژوهشي و پايان نامه د یو اسات اني دانشجو  ييوراهنما ييگو پاسخ  •

 های مربوط به آمار و اطلاعات دفتر تحصیلات تکمیلي گزارش  ارائه •

 ی تحصیلات تکمیلي دانشجو و مدارک مربوط به آن جهت طرح در شورامرحله پژوهشي  یدرخواستها يبررس •

 ی فناوری دانشجو و مدارک مربوط به آن جهت طرح در شورای  درخواستها يبررس •

ها و  نامهو اعلام و انتقال اطلاعات مربوط به آيین   يل یتکم  لات یقوانین و مقررات موجود در حوزه تحص  بروزرساني •

 خانه و دانشگاه مصوبات جديد وزارت 

 مسول هماهنگي وانجام مکاتبات جلسات دفاع نهايي دانشجويان کارشناسي ارشد   •

 مستمرتمامي فرايندهای کاری مربوطه وانجام اقدامات اصلاحي موردنیاز  پايش •

 
 

 

 

گاه علوم پزشكي و خدمات  شتيدانش  ،درماني تهرانبهدا
 دانشكده پرستاري و مامايي

 


